LA SAISIE EN LIGNE DE LA 2035 : MODE D’EMPLOI
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	    Nous sommes le jeudi 20 février 2020 à  12 :04
           Dernière connexion le dimanche 31 mars 2019  à 19:52:24


La page d’accueil du module de saisie :
1- Indiquer s’il existe un événement particulier : cessation, décès, plusieurs établissements.
2- Vérifier les informations de l’adhérent.  (nom, adresse…)
3- Si nécessaire, les  modifier  puis les enregistrer  (à droite en bas de la page) 
Si le message : ROF obligatoire apparait,  veuillez saisir : BNC1

4- Accéder à la saisie de votre déclaration 2035, en haut à gauche de la page.
Une fois le dossier ouvert une 1ère fois pour l’exercice choisi, et même si vous avez interrompu votre saisie,  le dossier passera à droite sous  «déclarations saisies sur le site »
Les pages de saisie de la déclaration 2035 :
Pictogrammes du menu général :
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  [image: image3.emf]  le présent mode d’emploi du logiciel de saisie
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   retour à la page d’accueil de modification des informations de l’adhérent 
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  Ajout des justificatifs attendus par l’AGA  (Balance, relevés banque, etc…)
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  Calculatrice     
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 le «decloyer», à compléter s’il est pré rempli par  l’AGA : pour cela, clic sur ce decloyer 
       dans  la liste déroulante afin de charger l’imprimé et les éventuelles informations constantes. 
       AGAPIA ne complètera pas ce feuillet pour vous et le télétransmettra en l’état aux services fiscaux.
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  Contrôle complet du dossier fiscal – gestion de la liste d’anomalies 
   [image: image9.emf] Validation et envoi du dossier fiscal 
    (  Liste déroulante des feuillets de la liasse fiscale.  Nous vous demandons de compléter : 

        - 2035,  2035 suite, 2035 A, 2035 B : obligatoires  
        - 2035 E : seulement si vos recettes sont supérieures à 152 500 €, 
        - 2035 F et  OG7 uniquement pour les sociétés de personnes 

        - 2069 RCI si vous souhaitez demander une réduction ou un crédit d’impôt
        - annexe libre (elle peut valoir mention expresse)  et OG 8 (pour signaler un fait, un calcul à l’AGA)

        -1330 CVAE si vous exercez sur plusieurs communes. 

        - CA17 à 21 seulement si votre déclaration est en créances et dettes.
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                       Boutons de direction pour circuler dans la liasse 2035 
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Boutons pour aller  rapidement en haut ou en bas de la page en cours.
   [image: image10.wmf]  Par cette croix située à côté de votre nom,  vous vous déconnectez.

Le module se déconnectera après environ 15 mn d’inaction mais votre saisie s’enregistre toutes les 
5 mn environ : même si vous n’avez saisi qu’une partie  de la liasse,  votre travail ne sera pas perdu
Etape 1 :  la saisie des pages de l’imprimé 2035  -   conseils d’utilisation :
A l’ouverture de la 1ere page, des anomalies sont listées en haut à gauche: c’est normal, elles disparaitront en fin de saisie si tout est conforme. 

Toutes les dates sont à saisir au format JJ/MM/AAAA   -   Ne pas saisir de centimes. 
Les zones foncées sont alimentées automatiquement : vous ne pouvez y accéder. 
Le petit + (vert) en fin de certaines zones : en cliquant sur ce +, vous pouvez ajouter une ligne de saisie. 
Si l’information que vous venez de saisir est fausse, la zone apparaît en rouge. 
Le tableau des immobilisations de l’année n-1 (s’il existe dans notre base) est repris. Vous devrez ajouter les acquisitions de l’année, retirer les biens vendus dans l’année, corriger les libellés, actualiser les amortissements antérieurs et calculer la dotation de l’année. 
Colonne taux d’amortissement : ne pas saisir le symbole  %.

Voiture portée au tableau des immobilisations : si vous optez pour le barème kilométrique, n’oubliez pas de retrancher l’amortissement de l’année en bas de ce tableau des immobilisations.
Les informations du haut du feuillet 2035 A sont également reprises sur la liasse N-1 si elle a été traitée par notre AGA.  Vérifiez toutefois et modifiez si nécessaire.

Les cases gains divers, pertes diverses, divers à réintégrer sont foncées, donc inaccessibles mais
Un clic sur la ligne en question vous dirige vers l’extension de saisie obligatoire située en bas de page.  Saisissez le détail du poste (nous l’avons supprimé sur l’annexe 2 de l’AGA pour éviter un double emploi) puis remontez  sur la ligne : vous constaterez qu’elle est maintenant servie
La case divers à déduire (ligne43) : saisir le cas échéant les cases CS, AW, CU, CI, AX, CT, CO et CQ. Puis utiliser l’extension de bas de page pour les autres déductions.  La case CL additionnera le tout.


[image: image11] La ligne 23 : Frais de véhicule : Si vous choisissez le barème kilométrique, cochez la case puis allez en page suivante : feuillet 2035 B / tableau 7 et  saisissez le détail des IK, voiture par voiture : 

Saisir modèle, puis type, puis puissance fiscale (saisir un chiffre et pas de lettres)  puis le kilométrage, puis cocher le barème (BNC  ou BIC  mais pas les deux sur la même ligne) puis votre calcul IK.  Ce calcul sera vérifié et la correction éventuelle proposée. Et le résultat total sera reporté sur la ligne 23. 
2035 / page 1 : le résultat se reporte automatiquement mais si vous exercez en ZRR ou ZFU et prétendez à une exonération à ce titre, vous devez saisir le paragraphe 3.

Si  vous avez perçu une subvention, indemnité d’assurance, déclaré une plus ou moins value à court terme : vous devez préciser ces sommes dans le paragraphe 1 /prélèvement à la source.
ETAPE 2 - [image: image12.jpg]


 Contrôle dossier fiscal – gestion de la liste d’anomalies :  
                         (Utilisable à tout moment au cours de la saisie  et nécessaire en fin de saisie) 
Les anomalies sont expliquées dans le tableau en haut à gauche du module. 
Un clic sur chaque anomalie vous déplace vers la case concernée.

Certaines sont bloquantes : le dossier ne pourra être transmis en l’état à l’AGA.
ETAPE 3 : [image: image13.jpg]


  Ajout des justificatifs attendus par AGAPIA  Auvergne Rhone Alpes 

· Etat de concordance entre la 2035 et la comptabilité   = tableau 2020 excel complet 
ou tableau récapitulatif annuel manuscrit  par courrier ou  en .xls ou .xlsx  ou pdf, ou balance  comptable pdf.  
· Les annexes .xls que vous avez préalablement téléchargées et remplies,  sauf si vous avez fourni les informations lors d’un récent RV 
· Les copies des justificatifs  sauf si déjà fournies lors d’un RV
· Copie relevé de banque du 31.12.2020 en pdf, sauf si vous l’avez déjà présenté en RV 

· Copie de vos déclarations de TVA 2020 sauf si vous les avez déjà envoyées ou remises à nos services.
[image: image14.emf]
Clic sur « parcourir » pour choisir le 1er fichier. Le sélectionner par un clic sur « ouvrir » 
Clic sur "Ajouter le fichier sélectionné" pour le déposer dans la liste de droite. 
  Répéter la procédure pour chaque fichier à joindre.
Lorsque la liste est prête, clic en haut à gauche sur :  [image: image15.jpg]@ Retour 3 la saisie de la déclaration



 
ETAPE 4 :  [image: image16.emf] Validation et envoi du dossier fiscal : 

. Si votre saisie est provisoire ou partielle : les informations saisies sont enregistrées,  vous pouvez sortir et revenir plus tard pour corriger et expédier. 
. Si le dossier est complet : Vérifiez – corrigez – changez -  l’adresse  email confidentielle  et envoyez. 

C’est à cette  adresse mail que vous recevrez confirmation de votre envoi + la déclaration que vous venez de saisir.
-Si vous souhaitez rectifier le dossier envoyé: il vous suffit de vous reconnecter, clic sur « accéder directement à la saisie de votre déclaration »  et suivre les étapes 1 à 3.
-Si vous vous  connectez à nouveau pour consulter, ignorez cette étape 4 et choisissez déconnexion 

ETAPE  5 : AGAPIA  contrôle et télétransmet votre déclaration  2035 :  
﻿﻿
- 1- le dossier que vous avez  saisi et transmis par email sera intégré à notre base de données et contrôlé. Les pièces manquantes vous seront réclamées (Tout dossier incomplet sera retardé)  Les anomalies éventuelles vous seront exposées par  email à l'adresse que nous avez communiquée (cette adresse doit garantir la confidentialité de nos échanges. Nous comptons sur votre vigilance) ou par courrier en l'absence d'email.  L’absence de réponse retardera le traitement de votre dossier.
Après échange d'explications, les erreurs  seront rectifiées soit par vous par une nouvelle saisie, soit par nos services avec votre accord. 
﻿

-2- Votre déclaration 2035 + notre attestation seront transmises par internet sécurisé aux services fiscaux.  Attention, cette procédure peut être interrompue:

si votre dossier est incomplet, si vous n'avez pas régularisé une anomalie de n-1 signalée par nos services ou si vous ne respectez pas nos délais et instructions.

-3- Accusé de réception : le bon acheminement du dossier au centre informatique des services fiscaux vous sera confirmé par nos services et par email.

AGAPIA  votre AGA spécialiste des professions libérales -  tel  04 73 36 79 29  Vous remercie d’avance de votre envoi et reste à votre écoute…
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